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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Regulamento de Compras da Organizacdo Maos Amigas abaixo
transcrito:

CAPITULO 1 . -66213
FINALIDADE

Artigo 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer

AotataAlana vy v

normias paira &StaoCieCer Conveinids © yeu\,cnxao, aquisig;éo de bens ¢
contratacdo de obras e servicos para o desenvolvimento das atividades
da Organizacio Maos Amigas, regidas pelos principios da moralidade,
probidade, economicidade, impessoalidade, isonomia e a busca
permanente de qualidade e durabilidade.

CAPITULO 11
DAS COMPRAS

Artigo 2° - Considera-se compra toda aquisicao remunerada de bens de

consumo, r]rnvnq e dewnmPnan Pmnnampnfnq mnnprnq nhmenty:los
materiais permanentes e outros, de pessoas fisicas e juridicas com a
finalidade de suprir as necessidades da Instituicao para

desenvolvimento de suas atividades.

)

Ac ~comnrac a r\nﬂfroforvv:e serdo efetuiadas ands cotacdo de
1S compras € cICTUACas apee colagal ae

precos e autorizadas pelo Dlretor Administrativo e Financeiro,
considerando o menor custo e a meihor oferta. As cotagoes poderao ser
realizadas via fone, fax e meio eletronico.

Pardgrafc Gmico - considcra-sc menor custo aquclc gquc resulta da
verificacdo e comparacao do somatorio de fatores utilizados para
determinar o menor preco avaliado que, além de valores monetarios,
encerram um peso relativo para a avaliacdo das propostas envolvendo,

entre outros, os seguintes aspectos:
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I. Custo de transporte € seguro até o local de entrega;

II. Forma de pagamento;

III. Prazo de entrega;

IV. Custos para operacéo do produto, eficiéncia
V. Durabilidade do produto;

V1. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
VII. Disponibilidade de Servicos;

VIII. Eventual necessidade de treinamento de pessoal,
I¥, Qualidade de predute;

X. Assisténcia técnica;

XI. Garantia dos produtos;

e compatibilidade;

Artigo 4° - A melhor oferta sera apurada considerando-se 0s principios

o vr v Vv e e
1 5uucuucu w.

Paragrafo finico: Para juigamento das propostas e apuragdo da meihor
oferta serdo considerados os seguintes critérios:

A Aamiardn Ao nronosta ap ghiete nropeste
A, AdequacgaC C2 Proposily 80 COjtit prupvssy,
B. Qualidade;

. Condicoes de Pagamento;

I G T S D N e e T Y P A T
e LULITOS CLILCLIUD pi IDLUD

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Aokl ow. EO acemn A ~Amrrtimimnm~ Ao boeo o P —~—
ALUIEY U - falja a ayuidiyay UC€ UCIIS T dSCLvViILUDd, DC 1as 11CLCTOD

cumprimento das seguintes etapas:

a) Emissdo da Requisi¢do de compras;

b) Autorizacdo para abertura de processo de compras e verificacao de
viabilidade financeira;

c) Selecéao de fornecedores;

d) Analise técnica juridica;

e) Apuragao da melhor oferta;

f) Aprovacdo da compra pelo Diretor Administrativo e Financeiro;

g) Confirmacéo da compra com fornecedores;
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h)Realizacao de pagamento;
i) Arquivamento do processo de compras e contratacoes;

Artigo 6° - A solicitacdo de compra devera partir dos departamentos de
servicos, contendo as seguintes informacées:

a) Descricdo do bem ou servico, a ser adquirido;
b) Especifica¢des técnicas;

¢) Quantidade a ser adquirida;

d) Regime da compra: rotina ou urgéncia.

Artigo 7° - Sera considerado regime de compra urgente, a aquisicdo de
material inexistente no estoque ou os que nao tém previséo de
Coiisuingo, Coin imediata necessidade de uulmat{au ou ycwm falta em
virtude do atraso na entrega dos fornecedores. No caso dos servicos, os
que sejam imprescindiveis para o bom andamento das atividades

médico-hospitalares, nas unidades.

Parigrafo ninico: A TUnidade de gervico reguisitant

1
~=z 1 nicaade - — 1838w ~ g il

- |
necesmdade da compra ou servigo por escrito.

Artigo 8° - Para a apuracdo do melhor preco, deverdao ser cotados, no

minimo, 02 (dois) fornecedores, quando as compras atingirem um valor
I'“mﬂ O DQ : nnn nn lf\‘lﬂf‘f\ mv‘ "‘Df)’ﬂ\

CAULLLACA T AN UV UHUU (LLLLU L4844 L 0],

Paragrafo primeiro: Para as compras realizadas em regime de urgéncia
sempre que possivel, serao feitas 2 (duas) cotacoes, via telefone ou meio
eletronico, sempre com aprovacdo do Diretor Administrativo e
Financeiro.

Paragrafo segundo: Fica excluida de cotacdo, quando o bem ou servico
possa ser fornecido por um unico fornecedor, face a especificacéo
existente, com a devida comprovacao, isto €, documento que atenda o
carater de exclusividade.

Artigo 9° - Devera ser apresentado ao Diretor Administrativo e
Financeiro, para aprovac¢ao de compra, relatério constando:

a) Nome do bem ou servico a ser adquirido;
b) Forma da apresentacao (comprimido, ampoia, litro, pacote, etc.);
c) Data da ultima compra;
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d) Quantidade adquirida na ultima compra;

Paragrafo Unico: As cotacdes serdo sempre apresentadas pelos
fornecedores por escrito ou por meio eletrénico, uma cotacdo tera
validade para compra por até 30 dias, apés € necessario realizar novo
orcamento, as cotacdes deverdo ser arquivadas junto ao processo de
compra.

A ke ® or o 1 No A e A~ - e P P TV wemnd e AT Zam i b ~
L£LLLgY 4V - npluvaua a wulipia poiv uc UL aguusuLactvy <

Financeiro, cabera ao Servico de Compras, salvo as excecoes do artigo
8°, paragrafo segundo: informar ao fornecedor, utilizando-se de
impresso Ordem de Fornecimento ou comunicacéo via e-mail.

Paragrafo Gmico: A Ciganizagao Maos Amigas podera, a qualguer
tempo desclassificar a proposta ou desqualificar o proponente sem que
a esse caiba direitos a indenizacdo ou reembolso, na hipétese de vir a
tomar conhecimento de fato ou circunstancia que desabone sua
idoneidade financeira e técnica ou comprometa sua capacidade de
producao, relativo a entrega e qualidade dos produtos.

X
inid

Artigo 11° - Nas compras de drogas e medicamentos, deverdao ser
adotadas as medidas preconizadas pelo Ministério da Saude, em sua
Portaria n. ° 2814 de 29 de maio de 1998.

CAFITULO 1V

DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR

£1299"

Artigo 12° - Sera considerada compra de pequeno valor as aquisicoes
feitas até o valor maximo de R$1.000.00 (um mil reais).

Artigo 13° - As compras de pequeno valor estdo dispensadas do
cumprimento das formalidades exigidas para compras acima desse
quantum, ndo se eximindo, entretanto, da devida comprovacdo de

contas, ou seia, o Requisicio de Compra com justificativa, orcamento

Al L% ifLmi B8 2L

quando couber e autorizacdo do superior direto.

Paragrafo udnico: As compras acima de R$ 1.000,00 (um mil reais)
limitadas até R$ 5.000,00 (cinco mil reais) serdo consideradas compras
diretas, nao exigindo apresentacido de duas cotacdes. Quando o valor
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ultrapassar o limite aqui estipulado, o processo de compra devera
seguir os critérios disciplinados no Capitulo III deste regimento.

CAPITULO V

A DE SELECAO

DE FORNECEDUOKES

Artigo 14° - A dispensa da selecdo de fornecedores podera ocorrer nos

seguintes casos:

I upCLayau envolvendo concessionaria de sei vu‘ua puul Cos € objeto do
contrato for pertinente ao da concessao;

II. Operacdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais,
entidades sem fins lucrativos na area de pesquisa cientifica e
tecnologica, organizacées sociais, universidades ou centro de

pesquisa publico nacional.

III. Aluguel ou aquisicdo de imovel destinado a uso proprio;

IV. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servicos diretamente do
produtor, empresa, representante comercial exclusivo.

V. Compras, execucdo de obras e servicos de bens que envolvam valores
estimados iguais ou inferiores a dois salarios minimos que deverédo
ser adquiridas através de nota fiscal;

VI. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de

situac;éo que possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial a

Ayl

Patel oto
PVHML(AY“U, U“ bULAAl.IAVLAL\(L\/L “ ovsu;w‘u‘u e l.l\/\JOU“tJ, UA.IA(A\J, U\/-l vlyuo

ou equlpamentos.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DE SERVICOS

Aokl s 1 E0 ... v 2

~ A e~
Ly LU - fala (IS UuU pioooLsu

Ao moconn ~Ahe riAAG

toda construcdo, reforma, amphagao, fabrlcac;ao, recuperacao,
manutencio realizadas com mao de obra propria da Organizacdo Maos
Amigas, de terceiros, fisica ou juridica (bem como a utilizagdo de
empresas voltadas para execucao de atividades médicas, para-médicas,
relacionadas a saude e administrativas).

Artigo 16° - Dependendo do tipo, do porte, da caracteristica do servi¢o
a ser realizado, podera ser precedido de projeto e memorial descritivo,
ou, ainda, das necessidades a serem atendidas pelo prestador do

Sede: Rua Liberdade, 86 - Boqueirdo - Santos/SP - CEP: 11.025-030 - Tel.: 13 3041-5322
Email: maosamigas@maosamigas.org.br  Site: www.maosamigas.org.br

CNPJ 22.741.429/0001-72

Autenticagao Digital Cédigo: 141542411200401867043-5
Data: 24/11/2020 15:49:36

Valor Total do Ato: R$ 4,56

Selo Digital Tipo Normal C: AKS36907-HD6E;

CARTORIO

Cartério Azevédo Bastos
Av. Presidente Epitacio Pessoa - 1145
Bairro dos Estado, Jodo Pessoa - PB
(83) 3244-5404 - cartorio@azevedobastos.not.br Bel. Valber Azeve franda Cavalcanti
https://azevedobastos.not.br Titutar

CNJ: 06.870-0

g
T
o
]
7}
i}
c
o
2
=
Q2
c
I}
o
[
o
]
S
8
c
[}
@
3}
=
a
©
]
c
[}
1S
F]
I}
s}
©
o
°
g
=
o
o]
[$)
S
°
<t
a
o
<
°
Iyl
N
£
2
S
€
[}
o
©
£
2
c
@
I}
[}
<t
a
©
Q
L
=
c
2
]
T
©
o
S
N
9
~
~
o
©
S
S
8
»
w
]
]
©
]
X
3]
£
©
<
<
o
<
)
]
=
re]
0
°’.
©
[
[}
°
o}
w
©
-
©
©
o
0
o
-
<
on
©
>
3]
£
°

R
[
°

©
o
o
1]
o
o
<]
<
1]
o
=
<}
o
o
2
I}
o
©
©
©
L
=
[}
E
s
k=2
o
o
©
@
L
-]
=
2
5
<
<)
]
c
[}
£
3
2
o
o

O referido € verdade. Dou fé, *******xxxxrsmisisirirsrsx Confira os dados do ato em: https:/selodigital.tjpb.jus.br ou Consulte 0 Documento em: https://azevedobastos.not.br/documento/141542411200401867043




CNPJ: 22.741.429/0001-72

\ I ORGANIZACAO SOCIAL BENEFICENTE DE ASSISTENCIA A
SAUDE E EDUCACAO - ORGANIZACAO MAOS AMIGAS

M.I. 01 MANUAL INSTITUCIONAL

EMISSAO: 10/06/2013  |REVISAO: 02 VERSAO: 03 |PAG. 6DES8

ELABORADO POR: MARILIA GUIMARAES

APROVADO POR: Dr. JULIO CARMO

Coordenadora Administrativa

Diretor Adm. E Financeiro

CARTORIO

servico como, por exemplo, horario de funcionamento, recursos
humanos envolvidos, materiais a serem empregados e consumidos e
outros.

ande £ M0 A Amemdeem b A=~ e = T S - P T ol e
ﬂltlgu 1 f - 11 bUllLla.La.\‘dU ac CLupICoa, Pd.ld a CACLU\KG.U uuo oC1L V.llKUb

médicos e paramédicos, sera autorizada pelo Diretor Adm. e Financeiro,
apos a apresentacdo de propostas com minuta de contrato pelos
interessados, levando-se em conta as disposi¢ées contidas neste
Regulamento, em que couber.

Artigo 18° - Para a celebracdo de contratos, a empresa vencedora
devera apresentar copia do contrato social, cartdo de inscricdo no
Cadastro Geral de Contribuinte, do Ministério da Fazenda, e outros
documentos, de acordo com o tipo de contrato.

Artigo 19° - Serao clausulas necessarias para constar nos contratos:

a. Objeto;

b. Prazo de entrega:

c. Vigéncia;

d. Preco;

e. Deveres e responsabilidades das partes;
f. Formas de rescisao;

g. Foro;

h. Forma e condicdes;

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 20° - Como todas as compras de bens e servicos, devera ser
emitida pelo fornecedor, nota fiscal devidamente preenchida ou,
excepcionalmente, em compras de pequeno valor recibo, datado e

~ eV mce bmdnl T A cmm e
asoiliauuyu, Lt vauOl WOlas Ga culpia.

Artigo 21° - Os valores estabelecidos nos Artigos 08, 12 e 13 deste
Regulamento, poderao, periodicamente, serem revistos e atualizados.
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M.1. 01 MANUAL INSTITUCIONAL

EMISSAO: 10/06/2013  |REVISAO: 02 VERSAO: 03 |PAG. 7DE8
ELABORADO POR: MARILIA GUIMARAES APROVADO POR: Dr. JULIO CARMO
Coordenadora Administrativa Diretor Adm. E Financeiro

Artigo 22° - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretacdo deste
Regulamento, serdo resolvidos pela Diretoria da Organizacdo Maos
Amigas.

ande 2 s

A NS0 TN+ ~ e
DULLEY av =  LudU NCE

publicacao.

Santos, 09 de setembro de 2020.

RTOCPJ SANTOR
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\ ORGANIZACAO SOCIAL BENEFICENTE DE ASSISTENCIA A
SAUDE E EDUCACAO - ORGANIZACAO MAOS AMIGAS

CNPJ: 22.741.429/0001-72
M.l 01 MANUAL INSTITUCIONAL )
EMISSAO: 10/06/2013  [REVISAO: 02 VERSAO: 03 ~|[PAG. 8DES
ELABORADO POR: MARILIA GUIMARAES APROVADO POR: Dr. JULIO CARMO
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HISTORIO DE REVISOES

10/06/2013 — Emissio inicial;

02/05/2019 - Adequacido do Capitulo III — Procedimento de Compras:
art. 5° - alteracdo de responsabilidade pela aprovacao da compra; art.
8° - cotacdo de no minimo 02 fornecedores e limite de valor acima de
R$5.000,00 (cinco mil reais); art. 9°, paragrafo Unico: validade da
cotacdo; art. 10°: comunicag¢do da compra ao fornecedor através de e-
mail; Capitulo IV — Das Compras de Pequeno valor: art. 12°: alteracio
de valor maximo para R$1.000,00 (um mil reais); art. 13, paragrafo
unico: inclusao de valor intermediario e dispensa de cotagao;

NN Inmn InnNnmn AJamvrn X~ = Tavrmvvde Albacen ~AZ ~ @ Ve ey Ty
VI IVT [ avVayv — nucqua\,a uc 4 _yuuL, aiLct ayav \/le.lLbllU 111 -
Procedimento de Compras: art. 5° - adequacdo das etapas para
aquisicao de bens;

DI N TN D
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organizacde soclal MaAos Amigas

Aos 13 (ireze) dias do més de outubro de 2020 as 14hrs, em segunda chamada,

atendendo o Edital de Convocagéo, conforme prevé o §1° do artigo 35, sendo afixado
no dia 11/09/2020, na sede, conforme artigo 9° do Estatuto Social, reuniram-se 0s
associados e dirigentes, e assinados na relagio de presencas anexa, nos termos do
estuto em vigor, para deliberarem quanto a:
1 — Aprovacao de Regulamento Proprio:

« Manual de Recursos Humanos;

2- Aprovacéo de alteracds de Regulamento Préprio:
e Regulamento de Compras e Contratagbes;
e Manual de Conduta;

Os trabalhos foram presididos por mim, Presidente do Conselhio de Administragdo,
Sra. Marlene da Silva Feliciano.

Verificado que o quérum necessario se fazia presente, conforme o artigo 27, inciso

Vil

Asseverou sobre a necessidade de fazer alteragdes nos Manuais intermos da
Organizagdo com a finalidade de adequar-se a legislagdo e as necessidades
perante terceiros e também aos seus membros.

Nessa toada, fora distribuida a todos a minuta dos regulamentos e manuais, com
as reformas sugeridas.

www.maosamigas.org.br
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82.770, wendo sido registrado
deste Oficial de Re
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Orgorizoc e Social Mo ABrvigas

Apc:')s a devida distribuicsio, a Assembleia ent
rns_.ua. tempo este requerido e utiliza
cuidadoso das reformas pretendidas.

Decorrido o tempo solicitado, onde

se de ; : ’
proposta, restou aprovado por unan U 0 debate de item por item da minuta

imidade as mudangas propostas.
Desta forma, os Manuais In ici i

; stuticionais reformados. j i
anexadas a esta ata, deversio ser i ¢ r::u;as c?dplas ol
So shaies e, encaminhados a registro publico, para produgéo

Dei por encerrada a Assembiléia

presente ata, que depois de lida. + as 14h45min, determinando que fosse lavrada a

ai assinada por mim, como sinal de aprovagio.

Santos, 13 de outubro de 2020

uMa)d}.eA«e do 3, Colwarao—

Marlene da Silva Feliciano

Presidente do Conselho de Administracdo
CPF 453.738.846-34

www.maosamigas.org.br
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deste Oficial de Registro Civil de Pessoas
Oficial.

Crganizacde Social FdGos Armigos

EDITAL DE CONVOCACAO

A Presidente do Conselho de Administragdo da Organizagdo Social Beneficente
Crists de Assisténcia a Saide e Educagao — Organizac@o Social Maos Amigas, CNPJ
22 741.429/0001-72, no uso de suas atribuigdes que ihe confere o Estatuto Social, no
artigo 28, convoca os Associados em gozo de seus direitos, para participarem da
REUNIADO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO a ser reaiizada no dia 13 de
outubro de 2020, na Rua Liberdade, n.® 86, Boqueirfio, Santos/SP CEP 11025-030,
em primeira convocagdo ou uma hora apGs com qualquer numero de assosciados

presentes, para deliberarem sobre a seguinte ordem do dia:

1 - Aprovagao de Regulamento Propio:
+ Manual de Recursos Humanos;

2- Aprovacas de alteracss de Regulamenio Préprio:
« Regulamento de Compras e Contratagdes;
« Manual de Conduta;

O presente edital permanecers fikado na respectiva sede, conforme © aitigo 31, 6o
Estatuto Social.

Santos, 11 de setembro de 2020.

it Aa §- Felioo—0—
RLENE DA SILVA FELICIANG
Presidente do Conselho de Administracdo
CPF 453.738.846-34

www.maosamigas.org.br
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